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Vos interlocuteur-trice:s :
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Maitrise Intérét
Compétences - Taches Avec de l'aide Commentaires - anecdotes

A F K A  F K

Repérer et nommer,
dans son environnement
de travail, les différents

éléments liés a
I'informatique (écran,
clavier...)

Se repérer dans |'univers
de I'ordinateur  (icbne,
accessoires)

Utiliser la souris: clic
droit et gauche, double
clic, roulette, déplacer de
la souris

Créer, enregistrer et
déplacer des fichiers
simples

Protéger, sécuriser et
gérer ses données
personnelles

Avec le soutien de : FONDATION
France

2 “G'ﬂ'?
o s solrte umrique
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Maitrise Intérét
Compétences - Taches Avec de l'aide Commentaires - anecdotes

A F K A  F K

Comprendre, saisir et
modifier un texte
(traitement de texte)

Comprendre, saisir et

modifier un texte
(traitement de texte) -
Niveau 1

Comprendre, saisir et

modifier un texte
(traitement de texte) -
Niveau 2

Comprendre, saisir et
modifier un classeur
(feuille de calcul) - Niveau
1

Comprendre, saisir et
modifier un classeur
(feuille de calcul) - Niveau
2

Comprendre, saisir et
modifier un diaporama -
Niveau 1

Enregistrer un document

Avec le soutien de : FONDATION
France

3 “G'ﬂ'?
o s solrte umrique




2_Livret accueil 2021

Maitrise Intérét
Avec de l'aide

A | F K A F K

Commentaires - anecdotes

Compétences - Taches

Utiliser un navigateur
pour accéder a internet

Repérer et nommer
I’environnement d'une
page web

Utiliser un moteur de
recherche

Remplir un formulaire
numeérique

Se repérer grace au GPS
en ligne

Naviguer et publier sur
les réseaux sociaux

Imprimer un document

Maitrise Intérét ,
Commentaires - anecdotes

Compétences - Taches Avec de |'aide

Avec le soutien de : FONDATION
France

4 “G'ﬂ'?
o s solrte umrique
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Repérer et nommer
I'environnement d’une boite
e-mail

Créer un mot de passe
sécurisé

Créer, rédiger, envoyer et
fermer un e-mail

Ouvrir, insérer une piéce
jointe

Travailler en équipe grace
au numérique

Utiliser un espace de
stockage en ligne et les
fonctionnalités d'un cloud

Avec le soutien de : FONDATION
France

ahmic~
pur st umérque
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Nom :

Prénom :

Date d’entrée :

Date de sortie :

Pole d’affectation :

Adresse mail (facultatif) :

Module souhaité :

[0 Module 2 : Evaluation numérique

1 Module 3 : Savoirs de base

Votre emploi du temps :

Session .....

Module 1 : Sensibilisation

Module 2 : Evaluation numérique

Module 3 : Savoirs de base

Apprenant-e

Coordinateur-trice

Formateur-trice

Avec le soutien de : FUNnAII[]N
France
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