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L’AG E Initiation
/ informatique et

’ internet a partir
& DORIEE

Ce livret est a vous, rien qu’a vous.
Vous pouvez le lire et le relire, 'annoter
et le gribouiller, le colorier
comme bon vous semble !

Il est préparé avec soins par vos
meédiateurs.rices numeériques devoué.es !
Sivous veniez a découvrir une improbable
et incroyable erreur, nous serions
reconnaissants de vos retours
bienveillants.

Un projet
soutenu par: Internet

made in France



L’AG E Initiation
/ informatique et

’ internet a partir
& DORIEE

TRAITEMENT
DE TEXTE

LibreOffice Writer est un

logiciel libre et gratuit de
N traitement de texte, offrant
une alternative complete a
Microsoft Word pour la
creation et l'edition de
documents.

Téléchargement :

https://fr.libreoffice.org/download/
telecharger-libreoffice/



L'UTILITE DU TRAITEMENT DE TEXTE

Il existe de multiples outils pour taper du texte, le modifier, le supprimer, etc.

e L'éditeur de texte: il existe sur tous les systéemes d'ordinateur et permet I'édition
de texte sans aucune autre propriéteé.

Ouvrir - a *Document 1 sans titre Enregistrer - - e b4

1 Dans |la conception d'une affiche, le choix des couleurs est crucial. Chaque teinte transmet une émotion et communigue un
message. || est essentiel de selectionner des couleurs en accord avec le message a transmettre et le public cible. L'harmonie et
I'equilibre des couleurs contribuent a |'esthetique globale de |'affiche et & son attrait visuel. En résumeé, le choix des couleurs ne
doit pas étre pris a la légere, car il joue un role determinant dans |'efficacite de la communication visuelle.

Texte brut +  Largeur des tabulations : 8 Lig1, Col 496 INS

o Letraitement de texte: ses fonctionnalités peuvent varier d'un programme a
l'autre. Les plus courants permettent d'ajouter des propriétés esthétiques,
appliquer une mise forme ou mise en page du texte.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide

B-E2~-E- [ e[ By 8 ALT B-WihBE =mE~-Q-B20MLiPE LU /SO-B
Style de paragraphe = /% A, Nimbus Roman - 12 pt +~ G IS~5 ©»x B AP =E=== =~
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@ | Rechercher - Tout rechercher Respecter la casse (]



STRUCTURE D'UN TRAITEMENT DE TEXTE

BOUTONS FENETRE
MENUS .E. Document - WordPad _ 0 %
Accueil Affichage 0
- Couper | [ -fn -l Ay EE = A= ;‘I .~;’- ;""‘""j [éll f'}
G T 5 aghe X. x* A- &~ == == S5  Image Dessin Date et Insérer i S
= T = 2 Paint: hewld unobjet | (M SCICCIORNEFTOUL
OUTILS Presse-papiers Police Paragraphe Insertion Edition
S| =
R e e R e SN S AT R W PR O P i
|
PAGE BLANCHE

ZOOM
100 % (=) [ | ()
LES OUTILS DU TRAITEMENT DE TEXTE
y Z
Ly o 9
— (7)) — —l
= < T 2
POLICE Is (=4 - 8
DE TEXTE e
Times New Roman |v ({12 |v ‘ G I S
)
=
a COULEUR DE
TYPE DE STYLE DE RETRAIT o SURLIGNAGE OU
PARAGRAPHE LISTES @ DE TEXTE
== = = | = |a= E'E-E'E‘ Tl 2 v A ~
Mo omee im==d | e, (W] S oF ' - -
| = 5@“
QUELQUES —
PROGRAMMES =
POUR FAIRE DU MICROSOFT LIBRE OFFICE MICROSOFT FRAMAPAD
TRAITEMENT DE WORDPAD Libre et gratuit, WORD Libre, gratuit et
TEXTE Basique,déja complet. Doit 69€ /an. en ligne,
installé sur étre Complet, doit collaboratif.
Windows. téléchargé. étre acheté

apres la période
d'essai.



Camille FEUDEBOA
UDACHNI
République de Sakha
Russie

678188
History Channel Canada

Corus Entertainment
1663 Queen Street East
Toronto, ON M4L 1G5
CANADA

Objet : candidature pour la téle-réalité « Survivre en Arctique »

Bonjour,

Depuis que j'ai découvert I'émission « Survivre en Arctique », je réve d'y participer ! En
effet, j’ai grandi dans la plus grande réserve actuelle de Sibérie : les « Nouvelles iles
sibériennes » établies a Udachni (maunsiri) en République de Sakha (Nord-Est de la
Sibérie). De la banquise aux zones humides cotiéres, en passant par la toundra des
hautes terres, les montagnes, les larges rivieres et la mer, ses paysages variés sont le
refuge d'une faune abondante et de nombreuses cultures. Phoques, bélugas, morses
Laptev et ours polaires font partie intégrante de I'écosystéme.

Votre émission propose a 10 personnes de vivre de maniére isolée, sans aucune
assistance, sans aucun contact les unes avec les autres, dans des régions reculées de la
Mongolie, I'Alaska ou I'lle de Vancouver. La personne qui tient le plus longtemps dans ces
conditions extrémes gagnera la somme de 500 000<€. Si je gagne, je pourrai accomplir
un projet qui me tient a coeur : acheter des terres et proposer des entrainements de
survie a d'autres personnes souhaitant reprendre le contact avec la nature.

J'ai toutes les qualités requises pour aller jusqu’au bout :
 techniques de chasse

pistage des traces d'animaux

techniques de péches

construction d'abris a partir de matériaux naturels

reconnaissance des plantes comestibles

Au-dela des conditions physiques, j'ai LE mental pour soutenir les plus rudes situations
de stress, de famine, de froid. Il me faut juste I'autorisation de mes parents, en effet, je
n'ai pas encore atteint la majorité.

Camille FEUDEBOA



LA FENETRE DE PROGRAMME

Menus du

programime / Fichier | Edition | etc

La barre d'outils
du programme

Le programme
en lui-méme

N4

7 [TimesNewRomun Iv”lZ ]'l] G I §

— 0O X _\L

Réduire la
fenétre

—

Plein écran

—

Fermer

></

La barre de défilement
ou ascenseur

ENREGISTRER UN NOUVEAU FICHIER

@ Sans nom 1 - LibreOffice Writer
Cllc sur le Fichier Egitian Affichage Insertion Format Styles  Tableau  Formulaire  Dutils  Fenétre A
menu Fichier P o g ,
[ ] MNouwveau r E- &8 Q -QE}E
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Derniers documents utilisés r : 2 : 3 3 4 ; :
Fermer
[24, Assistants ¥
Modéles 3
Puis clic sur -
Enregistrer
> E Enregistrer Ctrl+5
E&l  Enreqistrer distart...
Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+5
Enregistrer une copie...
« * 4 |[E] » CePC » Documents W Q Re her Documents
(;hO]'Slr Organiser = Mouveau dossier 0 I
Iemplacement de - r— o A
[ cepC
rangement e S s
N | Documents auberge espagnol
= Images Aty
DF all doc
2 . 1 B Musique — - .
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E _ v < »
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Type: Texte ODF (odt) (*.odt) e

Puis clic sur
EnregiStI‘er A Masquer les dossiers

/ Enregistrer Annuler
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ORGANISER
DES PHOTOS

L'explorateur de fichiers est
une application intégrée aux
systemes d'exploitation qui
permet de naviguer, organiser,
gérer et accéder facilement
aux fichiers et dossiers
stockeés sur votre ordinateur.



LE STOCKAGE SUR L'ORDINATEUR

Chaque ordinateur possede un espace de stockage. On utilise un gestionnaire de fichiers
appelé 'Explorateur de fichiers pour parcourir les différents emplacements de stockage.
Ces emplacements sont des dossiers.

Un dossier en informatique a exactement la méme fonction que dans la réalité : stocker
des fichiers.

Un fichier correspond a une donnée informatique, qui se présente sous différents formats,
selon s'il s'agit de texte, vidéo, audio... ou selon le programme qui a créé le fichier.

DIFFERENCE ENTRE DOSSIER ET FICHIER
= A\ A\
A\ A

[ ]
ﬁ Aa
DOSSIER MUSIQUE IMAGE

I
y

FICHIERS
ORGANISATION DU STOCKAGE
ROCK CLAPTON A
J:j MORCEAU
MUSIQUE N°1
KING 1
BLUES L
MUSIQUE R.CHARLES I\N’I%RCEAU

JAZZ



L'EXPLORATEUR DE FICHIERS

L'explorateur de fichiers
se situe en bas de

n I'écran sur la barre des
taches.

.+ [ER— oo v m

FENETRE DE L'EXPLORATEUR DE FICHIERS

= O X
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& | 1 = | Documents

m Accueil Partage Affichage a

L. | [ =y A |_.T5 - B N - 2
E= | ¢, Couper = x — E = ot k Cuvrir Bﬂ Sélectionner tout
= ——! W Copier le chemin d'accés * T | J .J Modifier Aucun

Epinglera Copier Coller o _ . Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés - I
———————— Accés rapide 18] Coller lerabeourer vers~ wvers ~ = dossier = Historique £ Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
_________ <« v j » CePC » Documents w | 0 2 Rechercher dans: ...
A ~
7 Accés rapide
@ CneDrive J“ ! d
Por PDF
Bl CePC
B Eureau Devis Salle de Factures Impots Initiation saut en
——————— bain carrelage parapente
| Documents
&=/ Images i,
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ZOOM SUR LA ZONE DE TRAVAIL

Devis Salle de
bain carrelage

i
ity
S
-
»
wn ey
T, .
<. -
iy

Menus éguilibrés

Factures

Réservations

Gites

Successions

Initiation saut en
parapente

Nouveau dossier

Dossier avec
des fichiers

7

Dossier vide
(sans fichiers)

/

Boutons pour changer
l'affichage soit en liste

soit en icones

|'-i'|(

ZOOM SUR LA BARRE D'OUTILS

Type de
sélections

Renommer
un élément
Copl.er i Supprimer Créer un
les fichiers ppr dossier
un élément

\

Epingler 3
Accés rapide

xueil Partage Affichage

& Couper
W.| Copier le chemin d'accés

= U

Copier Coller

[#] Coller le raccourci

Presse-papiers

\
\ |

\

Hﬂ Sélectionner tout

Aucun

\:‘D Inverser la sélection

=y T - k Quvrir =
= x -—E ) V| = uvrir
L J [T modifier
Déplacer Copier |Supprimer|Renocmmer || Mouveau Propriétés N
versT vers ¥ i dossier - Historique
COrganiser MNouveau Cuvrir

Sélectionner




ZOOM SUR L'ARBORESCENCE

I = Lire MILEY CYRUS
Accueil Partage Affichage Cuutils de musigue
C].IC sur la ﬂéChe pOU.I' /’? ;J ch Couper Déplacer vers b 4 Supprimer:v:
; : e Copier le chemin d'acces '
aff]-Cher / masquer leS Epinglera Copier Coller - : : Copier vers [l Renommer
. . Accés rapide .-_i Coller le raccourci -
dossiers et sous-dossiers i Aot
« v » CePC » Musique » POP » MILEY CYRUS v O
. . . A T T
Dossiers principaux [ CePC N |
de l'ordinateur B Bureau
\ E Documents
[&] Images m m
v N Misiqe MORCEAU N°1 MORCEAU N°2
: : trés bien.MP3 f.MP3
Clic sur le nom du dossier v [ pop e pased
pour afficher son ED SHEERAN
contenu dans la zone de || | MILEY CYRUS
travail (a droite) - SHAKIRA
“J Objets 3D
* Téléchargements
B vidéos
e WinAdmsaee (1790 .
2 élément(s)
| M = | Poémes — O *
Accueil Partage Affichage o
= . — . P
| :—j oy Couper B Déplaceriers Y —._J \ﬂ D Eﬂ Selectionner tout
= - Copier le chemin d'accés T | Aucun
Epinglera Copier Coller _ E i - = MNouveau Propriétés
;,_cﬁes =rlar:|ide ; : |#] Coller le raccourci {5} Gepleryess _TI PEROTHREE dossier pv £ DD Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser MNouveau Cruvrir Sélectionner
= LR e » CePC » Documents » Poémes v | 0 0 Rechercher dans: Poémes
g Mam Madifié le Type Taille
# Accés rapide
@ Histoire d'un godter 22/08/2023 09:43 Texte OpenDocu... 8 Ko
& OneDrive =} Hymne & Mimes 22/08/2023 08:45 Texte OpenDocu... 3 Ko
B cepC @ La sardine et I'enfant 22/08/2023 09:43 Texte CpenDocu... g Ko
= =] Le conquérant des Vosges 22/08/2023 09:42 Texte OpenDocu.., 8 Ko
B Bureau - . s s ;
@ Peuplades, peuchere, plait-il 22/08/2023 09:44 Texte OpenDocu... & Ko
B =] Quoi qu'il en coiterait 22/08/2023 09:44 Texte OpenDocu... 8 Ko
[E] Images
Jﬁ Musique
- Objets 3D

1. Clic maintenu
_ 2. Glisser
B vidéos 3. Relacher

e Windows ()

; Teléchargements
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6 élément(s) 1 élément sélectionné 7,80 Ko ; 3|
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RETOUCHER
DES PHOTOS
AVEC GIMP

GIMP est un logiciel libre
et gratuit de retouche
__ et de création d'images,
“ offrant des fonctionnalités
Q  comparables a celles de

programmes comme
Adobe Photoshop.

Téléchargement :
https://www.gimp.org/downloads/



RECADRER / CHANGER LA TAILLE / CHANGER LE CONTRASTE

RECADRER UNE IMAGE

» Choisir ['outil de découpage -

dans la boite a outils

- Tracer la sélection autour
de la zone a conserver.

Valider par la touche Entrée.

CHANGER LA TAILLE/ LA
DEFINITION
- Choisir Image dans le menu. L S e
+ Sélectionner Echelle et taille
de I,image. Reésolution X :
- Modifier le nombre de pixel o

(donc la résolution).

Aide

« Pour une résolution
‘impression” choisir 300 dpi.

¥ Luminosité-Contraste pod

CHANGER LE CONTRASTE

Préréglages : |

- Choisir couleurs dans le menu.

Luminosite

Contraste

* SéleCtlonner LuminOSité- )| Changer ces paramétres en niveaux
contraste, + Options de dégradé
x Aperct Diviser la vue

Aide Reinitialiser Valider Annuler

- Modifié lI'intensité en bougeant
le curseur de la barre vers la
gauche ou la droite.



SELECTIONNER UNE FORME

Choisir l'outil Chemins

Tracer les points “vectoriels”
sur la forme.

En utilisant le cliquer - glisser
avec la souris, on ajoute des
leviers pour suivre les formes
arrondis.

Pour fermer la sélection utiliser
la touche du clavier CTRL.




DECOUPER LA FORME SELECTIONNEE

Fichier
Une fois le contour vectoriel défini, Edition
aller dans le menu Sélection Sélection <o
(ou clic droit, Sélection) puis cliquer Affichage o
sur Depuis le chemin. iiane

_ E Inverser
Calque

Couleurs
: = Par couleur
Outils
= Depuis le chemin

Filtres e
: Editeur de sélection
Fenétres

Aide

>
>
>
>
>
>
>
>
>
>
>

Edition Sélection Affichage Image Calque Couleurs
= Annuler Coller Ctri+7

Aller dans le menu Edition et —
sélectionner Copier puis toujours dans Historique d'annulation

le menu Edition, sélectionner Coller. : _
< Couper Ctri+X

= Copier Ctri+C
Copier visible Maj+Cirl+C

® Coller Ctrl+V

Ensuite cliquer sur l'icbne nouveau
calque (en vert) en bas a droite du
menu calque. >

L.a forme est maintenant sur fond
transparent.

L Q - pexels-dina-nasyrova-3832098.jpg




ENREGISTRER EN FORMAT PNG (AVEC TRANSPARENCE)

Calque Couleurs Outils Filtres Fenétres Aide

’ . .. . 1 Nouveau calgue... Maj+Ctrl+N
Sélectionner le calque originel, puis Niteonn depus: enaibe
dans le menu Calque, cliquer sur B Nouveau groupe de calques

Q = liquer le calque Maj+Ctri+D
Supprimer le calque.
Supprimer le calque
I Bile Supprimer ce calque
> Masque Appuyez sur F1 pour obtenir de I'aide

Transparence

Transformer

= Taille des bords du calque...
= Calgue aux dimensions de I'image

‘T Echelle et taille du calque...

£l Rogner selon le contenu

Il ne devrait vous rester qu'un seul
calque (avec la transparence).

e I: . : Ecraser pexels-dina-nasyrova-38320
Dans le menu Fichier, sélectionner
Exporter sous...

Exporter sous...

Créer un modéle... Exporte M

» Choisir un nom de fichier
et son emplacement

- Cliguer en bas a gauche sur
Sélectionner le type de fichier

Afficher tous les fichiers

+ Selectionner le type de fichier (Selon I'exts































