
MODULE 2 : ÉVALUATION DES COMPÉTENCES NUMÉRIQUES 
Bienvenu·e·s dans le module 2 : évaluation des compétences numériques !

Voici les séances que vous allez effectuer : 

• Séance 1 :  Connaître  son environnement et  les  fonctions  de  base  pour
utiliser un ordinateur   - SÉANCE EN COURS

• Séance 2 : Saisir et mettre en forme des documents 

• Séance  3 :  Se  repérer  dans  l’environnement  Internet  et  utiliser  les  Réseaux
sociaux 

• Séance 4 : Utiliser la fonction de messagerie 

• Séance 5 : Travailler en équipe grâce aux outils collaboratifs numériques 

NB  : Une attestation de formation ainsi qu’une grille de compétences vous seront
remises à la fin de cette évaluation. 

CONSIGNES, AVANT DE VOUS LANCER...CONSIGNES, AVANT DE VOUS LANCER...
- Avant de commencer, merci de prendre connaissance totalement de ce document et
de poser vos questions au·à la formateur·trice.

- Vous pouvez poser des questions au·à la formateur·trice pendant l’évaluation mais
aucune interaction n’est autorisée avec vos camarades. Les cas de tricheries seront
sanctionnés.

- Merci d’allumer, d’utiliser et d’éteindre les ordinateurs lorsque la fiche consigne vous
le demande. 

- Si les exercices sont terminés avant, merci de vous référer  au·à la formateur·trice.

- Merci d’inscrire votre nom et votre prénom en haut de la page suivante.

Bon courage pour cette évaluation  !
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NOM ET PRÉNOMNOM ET PRÉNOM  : ………………………………………………………………………………..: ………………………………………………………………………………..

@ Ne pas allumer les ordinateurs. 

ÉTAPE 1ÉTAPE 1  : F: FICHES EXERCICE À COMPLÉTERICHES EXERCICE À COMPLÉTER

Consignes :  Répondez  aux  questions  sur  le  support  papier  à  l’aide  de  vos
connaissances personnelles et compléter les fiches exercice suivantes :  

• Compléter la fiche exercice 1 : « L’ordinateur et ses périphériques ».

• Compléter la fiche exercice 2 : « Les branchements de l’unité centrale » 

• Compléter la fiche exercice 3 : « Le clavier »

• Compléter la fiche exercice 4 : « Les icônes de l’ordinateur »

Fiche exercice 1 : L’ordinateur et ses périphériques  

Consignes : Reconnaître et noter ci-dessous les noms des périphériques suivants. 
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Fiche exercice 2 : Les branchements de l’unité centrale 

Consignes : Mettre les chiffres dans la case qui convient. (il peut y avoir plusieurs bonnes
réponses)
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exercice 3 : Le clavier 

Consignes :  Grâce aux différentes touches dans la partie rouge, comment peut-on
taper les caractères suivants (combinaisons de touches) ?

……………..+……………. = 8 ……………..+…………….= @ ……………..+……………. = ?

…………...+……...……..+…….... = ë ………………..+………………. = € ………………..+………………. = }

Fiche exercice 4 : Les icônes de l’ordinateur

Consignes : Notez, sur les pointillés, à quoi correspond les icônes du tableau.
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@  Vous  pouvez  allumer  l’ordinateur  et  vous  connecter  à  la  session
«salariés» avec le mot de passe : Defis123*

Vous devez créer un dossier à votre nom.  

ÉTAPE 2ÉTAPE 2  : SAVOIRS DE BASE INFORMATIQUE: SAVOIRS DE BASE INFORMATIQUE
Co  nsignes     :   

• Tapez  dans  la  barre  de  recherche  :  « Xyoos ».  Sélectionnez  le  lien  suivant :
https://cours-informatique-gratuit.fr/. 

• Cliquez  sur  « Commencer  mon  apprentissage ».  Dans  la  case  « Les
ordinateurs Windows » cliquez sur « Je veux apprendre ça ». Dans le cadre
« Mon ordinateur » cliquez sur « 11. Quiz Ordinateur Débutant » et répondez
aux questions

Notez votre score ………../8 

• Retournez sur le menu. Dans la case « Les ordinateurs Windows » cliquez sur 
« Je veux apprendre ça ». Dans le cadre « Souris & clavier », cliquez sur 
« 12.Quiz souris et clavier» et répondez aux questions.

Notez votre score ………../11 

• Retournez sur le menu. Dans la case « Les ordinateurs Windows » cliquez sur
« Je veux apprendre ça ». Dans le cadre « Windows »,  cliquez sur « 13.Quiz
Windows» et répondez aux questions.

Notez votre score ………../9

• Retournez sur le menu. Dans la case « Les ordinateurs Windows » cliquez sur
« Je  veux  apprendre  ça ».  Dans  le  cadre « Le  multimédia »,  cliquez  sur
« 10.Quiz Multimédia» et répondez aux questions.

Notez votre score ………../9 
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ÉTAPE 3ÉTAPE 3  : UTILISER LES ACCESSOIRES DE L’ORDINATEUR: UTILISER LES ACCESSOIRES DE L’ORDINATEUR

Mission 1 : Utiliser la calculatrice

Consignes : Voici un tableau avec des nombres. Grâce à la calculatrice de l’ordinateur,
compléter la case du vendredi en additionnant les sommes suivantes : 

• 26,85 / 15,56 / 68,71 / 97,58 / 45,87 / 84,36 / 125,20 / 55,47 / 89,75 / 66,35 /
21,22 / 153,98

Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi Dimanche

1256,26 894,68 971,34

• Dans le  menu démarrer, trouver l’accessoire « Calculatrice ». 

• A l’aide  de  cet  accessoire, réalisez  le   calcul  demandé  et  notez  le  résultat
obtenu sur le support papier.

Mission 2 : Utiliser l’éditeur de texte (note) 

Consignes : Après avoir consulté la note à votre disposition, suivez les indications sur
cette dernière. 

• Consulter  la  note  présente  dans  le  dossier  « Afnic  –  Sauvegarde 56 »  puis
« M2-Séquence 1 » et enfin « Séance 1 » et s’intitule « Note_Indications ». 

• Suivez les indications et notez les éléments sur cette même note. 

• Utilisez l’outil « Insérer  la date et l’heure » pour ajouter ces informations. 

• En cliquant  fichier  et  enregistrez-sous la  note sous le  format  Note_Réponse
dans le dossier à votre nom. 

Mission 3 : Changer le fond d’écran de l’ordinateur – session salariés

Consignes :  Vous allez  êtes mis.e en situation de travail  dans un restaurant.  Vous
utiliserez toujours la session « salariés » pour réaliser les exercices en lien avec le
restaurant. Vous allez modifier le fond d’écran de l’ordinateur pour mettre le logo du
restaurant. Pour vous aider, un tutoriel est à votre disposition dans le dossier Afnic –
Sauvegarde 56, Évaluation numérique puis Séance1. 
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• Consulter le  tutoriel et suivre la démarche pour modifier le fond d’écran  de
l’ordinateur

Mettre le logo appelé « Logo Casa Di Roma » sur le fond d’écran de l’ordinateur.

Mission 4 : Changer sa session 
Consignes : Vous allez changer de session sur l’ordinateur grâce au menu démarrer. 

• Fermez la session « salariés » pour vous rendre dans la session « invités» 

ÉTAPE 4ÉTAPE 4  : LA PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES: LA PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES

Consignes :  Tapez dans la barre de recherche : « Quizz protection des données ».
Sélectionnez  le  lien  suivant :  https://blog.atinternet.com/fr/rgpd-quiz-15-questions-
pour-tester-vos-connaissances/.  Répondez  aux  questions  du  quizz :  « RGPD :  15
questions pour tester vos connaissances». Indiquez votre score. 

Notez votre score ………../15

Consignes :  Tapez dans la barre de recherche : « Quizz protection des données ».
Sélectionnez le lien suivant :

https://www.lemonde.fr/pixels/article/2018/01/25/quiz-donnees-personnelles-
connaissez-vous-vos-droits_5246798_4408996.html.  Répondez  aux  questions  du
quizz:  « Données personnelles :  connaissez vous vos droits ? »  et indiquez votre
score.
Notez votre score ………../10

Consignes : Après consultation d’internet, que veulent dire les sigles suivants (notez
sur le document) :

• CNIL :………………………………………………………...………………………………………………………

• CIL : …………………………………………………………...……………………………………………………..

• DCP : ………………………………………………………...……………………………………………………...
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• RGPD :
……………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………….

Consignes : Lisez les 7 premiers articles de la loi « Informatique et liberté » et 
répondez aux questions suivantes. Notez vos réponses sur le document. 

Voici le lien internet : https://www.cnil.fr/fr/la-loi-informatique-et-libertes.

• Combien d’articles composent cette loi ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

• Sur quel type de données porte cette loi ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

• Qu'est-ce qu'une « donnée à caractère personnel » ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

• Comment doivent être traitées les données à caractère personnel ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

• Quelles sont les données personnelles qui ne peuvent être traitées ? 

………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………

ÉTAPE 5 : LA SÉCURITÉ INFORMATIQUEÉTAPE 5 : LA SÉCURITÉ INFORMATIQUE

Consignes :  Tapez dans la  barre de recherche :  « quizz  biz ».  Sélectionnez le  lien
suivant :  https://www.quizz.biz. Tapez dans la barre de recherche du site  « sécurité
informatique ».  
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Répondez aux questions 2 quiz : 

« Sécurité informatique » et« Tester vos connaissances en matière de sécurité ».

Notez vos scores dans cet ordre.

Sécurité informatique - Notez votre score ………../10

Tester vos connaissances en matière de sécurité informatique - Notez votre score …../10

Consignes : Tapez dans la barre d’adresse l’URL suivante :

https://www.futura-sciences.com/tech/questions-reponses/informatique-quiz-
acronymes-informatiques-11412/

Répondez aux questions du quiz : « Quiz : les acronymes informatiques » indiquez
votre score.

Notez votre score ………../10
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